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APENDICE IV DO TERMO DE REFERENCIA
ROTINA DE EXECUGAO DE SERVIGOS

1.INSTALACOES ELETRICAS

1.1.DIARIA (ou QUINZENAL nas unidades onde ndo houver Equipe Residente)
1.1.1. DIVERSOS
- Verificar as condicGes gerais de seguranca e funcionamento da subestag¢do, do Quadro
Geral de Baixa Tensdo (QGBT) e dos Centros de Distribuicdo (CD).
- Efetuar e anotar as leituras do consumo de energia.
- Inspecionar a iluminacgdo interna e externa com substituicdo de pecas avariadas
(luminarias, lampadas, reatores, soquetes, vidros e acrilicos de protecdo etc.).
- Verificar as condig¢Oes gerais de funcionamento das bombas de recalque e dos quadros
elétricos de comando.
- Operar, ligar e desligar os sistemas de iluminagao, conforme a rotina determinada pela
Contratante.
- Inspecionar e consertar, se necessario, o sistema de comando de portas e portdes.
- Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais nos quadros gerais e
shafts.
1.2.MENSAL
¢ Quadro Geral de Baixa Tensdo (QGBT) e Centros de Distribui¢do (CD)
- Efetuar a leitura dos instrumentos de medicdo e verificar as possiveis sobrecargas ou
desbalanceamentos.
- Medir a amperagem dos alimentadores em todas as saidas dos disjuntores
termomagnéticos.
- Verificar o funcionamento e corrigir eventuais falhas ou aquecimento dos disjuntores
termomagnéticos.
- Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais.
- Medir a tensdo dos alimentadores em todas as saidas dos disjuntores
termomagnéticos.
- Verificar a concordancia com as condicdes limites de corrente maxima permitida para
a protec¢ao dos cabos.
- Verificar e corrigir o aquecimento nos cabos de alimentacao.
- Limpar, interna e externamente, os quadros.
- Inspecionar os isoladores e conexdes.
- Verificar a continuidade do aterramento e, caso necessario, corrigir.
- Reapertar os parafusos de contato dos disjuntores, barramentos, seccionadores,
contatores etc.
- Verificar a resisténcia do aterramento com base nos limites normatizados.
- Verificar a regulagem dos disjuntores gerais.
- Substituir elementos defeituosos por outros de caracteristicas técnicas adequadas.
e Rede de Aterramento e Para-raios — Sistema de Protecio Contra Descargas
Atmosféricas (SPDA)
- Verificar o estado de conservagao das hastes e isoladores.
- Verificar a continuidade do cabo-terra, tubo de protegdo e eletrodo.
e Motores elétricos
- Medir as correntes de operacao e de partida.
- Verificar o estado de desgaste das escovas.
- Efetuar limpeza geral do motor.
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- Verificar os mancais, enrolamentos e comutadores.
- Inspecionar o aperto dos parafusos/porcas de fixacdo.
- Verificar a ocorréncia de vibragGes e ruidos excessivos
- Verificar o ajuste do dispositivo de prote¢do de sobrecarga.
- Verificar as chaves de acionamento.
e lluminagdo e tomadas
- Verificar a fixagdo das tampas de caixas de passagem e tomadas.
- Verificar a rede de tomadas de piso.
- Inspecionar a limpeza dos componentes de iluminagdo interna e externa e limpar,
quando for o caso.
- Verificar o funcionamento das luminarias de ilumina¢do de emergéncia.
1.3.ANUAL
e Quadro Geral de Baixa Tensdo (QGBT)
- Reapertar os parafusos de contato dos disjuntores, seccionadores, contadores etc.
- Ajustar dispositivos de comando dos disjuntores.
- Aferir instrumentos de medicdo do painel.
- Inspecionar o isolamento dos condutores.
- Medir e registrar a resisténcia de isolamento dos cabos alimentadores.
- Verificar a resisténcia do aterramento, com base nos limites normatizados.
- Lubrificar as dobradicas das portas.
- Eliminar pontos de ferrugem e corrosao.
e Subestacdo Transformadora
e Transformadores
- Executar limpeza e reaperto dos terminais de AT e BT.
- Verificar o nivel do éleo isolante.
- Detectar a existéncia de eventuais vazamentos.
- Inspecionar as partes metalicas.
- Coletar amostra e efetuar analise fisico-quimica do dleo isolante quanto a rigidez
dielétrica, tensao interfacial, indice de neutralizacdo e fator de poténcia a 1002 C.
- Efetuar analise de gascromatografia do dleo isolante.
- Executar teste de isolagdo (megger).
- Executar teste de resisténcia 6hmica de enrolamentos.
- Executar teste de relagao de transformacdo (TTR).
e Seccionadores
- Efetuar limpeza e lubrificacdo dos contatos.
- Reapertar parafusos e terminais.
- Efetuar teste de isolagao.
- Medir e registrar a resisténcia dos contatos
e Rede de Aterramento e Para-raios - Sistema de Protecdo Contra Descargas
Atmosféricas (SPDA)
- Verificar a malha de aterramento, suas condi¢des normais de uso, conexdes, malha de
cobre nu etc.
- Verificar a resisténcia 6hmica, com base nos valores normatizados para os sistemas de
telefonia, légica/elétrica estabilizada, para-raios e geral dos prédios.
- Verificar a resisténcia das condicdes de uso das ligagdes entre o aterramento e os
estabilizadores.
- Manter por meio de corre¢ao quimica do solo o valor de resisténcia de aterramento
nos valores normatizados para os sistemas de telefonia, logica/elétrica estabilizada, para-raios e
geral dos prédios.
- Apertar os bornes que ligam as hastes aos cabos.
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- Eliminar corrosdo de partes metalicas.

Apresentar laudo técnico, assinado por engenheiro especializado, nos termos da NBR
5419, de fevereiro de 2001, que tenha por objetivo verificar se:

- Todos os componentes do SPDA estdo em bom estado, as conexdes e fixaces estdo
firmes e livres de corrosao.

- O valor da resisténcia de aterramento seja compativel com o arranjo e com as
dimensdes do subsistema de aterramento, e com a resistividade do solo.

- Todas as construgdes acrescentadas a estrutura posteriormente a instalacdo original
estdo integradas no volume a proteger, mediante ligacdo ao SPDA ou ampliacao deste.

- Corrigir as anormalidades observadas, utilizando-se da equipe de profissionais da
Contratada ou subcontratando o servico, se for o caso, sem ressarcimento direto da Contratante,
uma vez que o valor relativo a manutencao preventiva e corretiva do SPDA (excluindo materiais
para manutencgdo corretiva) ja esta incluido no valor mensal fixo pago a Contratada.

e Banco de Capacitores

- Medir e anotar os valores de correntes e tensoes.

- Verificar fixacdo de base e ligacGes de cabo terra.

- Inspecionar se ndo ha vazamentos.

- Verificar condic¢es das buchas e caixas metalicas.

- Eliminar oxidag¢ao no painel e nos capacitores.

- Inspecionar o estado da chave de acionamento/protecéo.

- Reapertar conexdes.

- Limpar todo o conjunto.

-Avaliar o correto funcionamento do banco de capacitores em conformidade com as
instalagOes, promovendo os ajustes necessarios e a necessidade de instalagdo de mais bancos
capacitores, bem como o seu dimensionamento.

e Motores Elétricos

- Verificar o estado de desgaste das escovas.

- Verificar o estado dos mancais, enrolamentos e comutadores.
e Contatores

- Efetuar limpeza dos contatos.

- Reapertar os terminais.

- Lubrificar as partes moveis.

- Efetuar limpeza da camara de extingdo.

- Efetuar ajuste de pressao dos contatos.

¢ Inspegao Termografica

- Efetuar, as suas expensas, utilizando termovisor que possibilite o registro das imagens
térmicas geradas, de forma fotografica ou digitalizada (termogramas), a inspecao termografica,
com registro impresso das imagens térmicas dos componentes, terminais de fixacdo, bases,
fusiveis e demais componentes da subestacdo, QGBT, quadro de transferéncia do grupo gerador
e quadros de distribuicdo da central de dgua gelada.

- Elaborar, com auxilio de recursos da computacdo, relatério que contenha, além das
imagens
térmicas e fotos digitais, as condicbes ambientais e operacionais do sistema no momento da
medicao.

O relatério de inspecdo termografica devera ser completo, contendo de forma impressa
as imagens e as respectivas temperaturas dos pontos da instalacdo considerados criticos e/ou
suspeitos, indicando as providéncias a serem tomadas.

- Registrar individualmente os problemas encontrados em folhas de inspecao contendo
as seguintes informacgbes: identificagdo da unidade, data, descricdo e localizacdo do
equipamento, bem como, informacgdes de temperatura, variaveis envolvidas para os calculos de
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sobreaquecimento, critério de classificacdo, correcdao da temperatura para carga nominal do
equipamento, conclusdes e recomendacgdes.

- Corrigir as irregularidades apontadas no relatdrio de inspecao termografica.

¢ Fios e Cabos

-Testar a isolagdo.

- Inspecionar a capa isolante.

- Inspecionar temperatura e sobrecargas.

- Promover o reaperto dos terminais.
1.4.EVENTUAL
- Promover os reparos ou consertos detectados nas verificagdes expostas, sempre que
necessario ou recomendado pela Contratante, inclusive a substituicdo de ldampadas, reatores,
disjuntores etc., queimados ou avariados.
- Promover as modificacGes e ampliacGes de pequeno porte nas instalacGes elétricas.
- Promover aumentos de circuitos, desde que a carga a ser instalada ndo ultrapasse os limites
estabelecidos pelas caracteristicas das instalagdes e normas técnicas brasileiras.
- Acompanhar o trabalho feito pelos funcionarios da companhia de fornecimento de energia
elétrica local ou pelos funciondrios de outras empresas que executem servicos que utilizem a
rede elétrica das unidades administrativas, tomando as precaucGes necessdarias para evitar
danos as instalacGes elétricas da Contratante.
- Promover, sempre que necessario ou quando recomendado pela Contratante, os reparos ou
consertos, utilizando-se da equipe de profissionais da Contratada.
- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte do material de consumo
usado e/ou avariado, em especial, as |dmpadas e reatores, observando a legislacdo ambiental
pertinente.

2. GRUPO GERADOR
2.1. SEMANAL
- Inspecdo visual, principalmente no que diz respeito aos contatos dos relés.
- Examinar as condic¢Ges das baterias de partida dos GMG's, verificando o nivel do eletrélito, o
aperto dos terminais de conexdo dos cabos e a tensao por elemento, com o retificador desligado.
- Examinar as condig¢des de funcionamento do retificador.
- Verificagdo de todas as sinalizages e alarme sonoro.
- Examinar as condi¢bes de funcionamento do sistema de pré-aquecimento, observando a
temperatura, com o motor parado.
- Verificagdo de funcionamento das chaves seletoras, checando a area de contato das mesmas.
2.2. MENSAL
- Verificacdo de componentes.
- Inspecdo visual, principalmente no que diz respeito aos contatos dos relés.
- Examinar possiveis chamuscamentos nos contatos auxiliares dos relés, assim como dos
disjuntores do circuito de forca, trocando-os quando a superficie de contato ndo apresentar mais
condicdes de trabalho.
- Examinar os conectores de interligacdo interna e externa, observando qualquer mal contato
que por ventura possa surgir.
- Retirar a poeira acumulada na parte interna do quadro usando, de preferéncia, aspirador de
pd com ponteira plastica e um pequeno pincel isento de éleos, tintas, graxas, etc.

e Testes de Funcionamento
- Fazer o GMG funcionar, manual ou automaticamente, pelo menos duas vezes
por més, comprovando assim o bom funcionamento do mesmo. Examinar durante o
funcionamento do GMG, a temperatura dos relés, contatores, transformadores etc.
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Colocar o grupo em funcionamento, com pelo menos 50% de carga, por 30 minutos ou
mais, verificando e anotando:
- Pressdo do Oleo
- Temperatura do Bloco e das Turbinas
- Frequéncia
- Tensdo do Gerador
- Corrente do Gerador
Simular falta de rede com o equipamento no automatico e anotar:
- Tempo de entrada do grupo
- Tempo de transferéncia
- Simular retorno da rede e anotar:
- Tempo de transferéncia/supervisdo
- Tempo de resfriamento
- Anotar horas de trabalho da unidade.
- Verificar entrada da bomba e ventilador do radiador com a partida do grupo.
- Verificar estabilidade de rotagao.
- Corrigir as anormalidades observadas.
e Motor Diesel
- Verificar a existéncia de vazamentos.
- Verificar a vedacdo da tampa do radiador.
- Completar os niveis de dleo lubrificante e agua.
- Limpar filtros de ar e, se necessario, trocar.
- Verificar tensdo e estado das correias.
- Verificar mangotes e bracadeiras de fixacao.
- Verificar e lubrificar o sistema de aceleragao e parada do motor.
- Verificar o motor de arranque.
- Verificar estado da colmeia do radiador.
- Testar instrumentos de controle.
- Testar e ajustar o sistema de pré-aquecimento.
e Alternador
- Verificar regulador de tensao.
- Substituir escovas defeituosas.
- Lubrificar mancais.
- Lubrificar diodos e fixa¢oes.
- Lubrificar rolamentos.
e Baterias
- Verificar fixacdo das baterias e conex&es dos cabos.
- Completar nivel de agua.
- Medir temperatura dos elementos.
- Medir densidade do eletrdlito.
- Medir tensdo por elemento.
- Limpar bornes e conexdes.
e Quadro de Alimentag¢ao, Comando, Protegao e Sincronismo
- Reapertar conexdes.
- Substituir fusiveis queimados.
- Substituir lampadas queimadas (sinalizadores).
- Verificar atuacdo dos relés e sensores.
- Corrigir atuacao do painel de sincronismo
e Diversos
- Limpar todo o conjunto.
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- Verificar aterramento.
- Verificar boia do éleo do combustivel.
- Verificar o nivel do combustivel e, se for o caso, completa-lo.
- Limpar respiro do tanque de combustivel.
2.3. TRIMESTRAL
- Fazer um reaperto geral em todos os parafusos que contenham ligacGes elétricas;
- Verificar a precisdo de ajuste dos sensores, bem como da sua atuacao;
- Verificar os ajustes dos temporizadores em geral;
- Testar todos os sobressalentes;
- Testar o sistema de sinalizagdo e comando por interrupgdo de fusivel, usando um fusivel de
alarme queimado como simulador.
2.4.SEMESTRAL
e Motor Diesel
- Reapertar parafusos do cabegote com torquimetro.
- Limpar elemento de tela do filtro de éleo lubrificante, trocando se necessario.
- Verificar passagem de combustivel no filtro de combustivel e, se necessario, substituir
o elemento filtrante.
- Substituir o microelemento de papel do dleo lubrificante.
- Drenar a dgua decantada do tanque de combustivel.
- Lubrificar os rolamentos de bomba autoaspirante.
- Verificar condi¢des do escapamento.
- Limpar o pré-filtro de combustivel.
- Engraxar a cremalheira do volante.
- Limpar o filtro de respiro.
- Drenar o sistema primdrio de arrefecimento, colocando agua limpa com dleo
anticorrosivo.
e Alternador
- Verificar funcionamento da ponte de diodos — excitacdo “Brush-Less”.
- Medir resisténcia de isolamento (campo e armadura).
- Limpar internamente com ar comprimido.
e Quadro de Alimentag¢ao, Comando, Protegdo e Sincronismo
- Verificar contatos das chaves contactoras e substituir, se necessario.
- Verificar funcionamento do flutuador de baterias.
- Medir resisténcia de isolamento e corrigir, se necessario.
- Aferir instrumentos.
- Regular tensdo e frequéncia do gerador.
- Limpar internamente com ar comprimido.
2.5.ANUAL
e Motor Diesel
- Verificar as folgas das véalvulas com motor frio.
- Verificar os rolamentos da bomba d’agua e polia esticadora.
- Testar os bicos injetores.
- Trocar o 6leo com o motor quente, nunca jogando dleo substituindo na rede de dguas
pluviais da dependéncia.
- Reapertar todos os parafusos e porcas especialmente dos coletores, carter e tubo
compressor.
- Verificar a fixagdo das pds do ventilador.
- Testar valvula termostatica.
- Medir taxa de compressao.
e Alternador
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- Verificar rolamentos, substituindo se necessario.

- Verificar a necessidade de retifica dos anéis coletores.

- Medir resisténcia 6hmica dos rolamentos.

- Executar, testes de vibracao, verificando rolamentos e eventuais desbalanceamentos e
corrigir, se necessario.
2.6. Diversos
- Testar a resisténcia de isolamento do motor e do quadro de comando.
- Revisar enchimento, eliminadores de gotas e bicos pulverizadores.
- Eliminar pontos de ferrugem.
- Refazer pintura das partes metalicas.
2.6.1. EVENTUAL
- Promover, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos, consertos ou
substituicdes detectadas nas verificacGes expostas, utilizando-se da equipe de profissionais da
Contratada ou subcontratando o servico, se for o caso, sem ressarcimento direto da Contratante,
uma vez que o valor relativo a manutencdo preventiva e corretiva do grupo gerador (excluindo
materiais para manutencgdo corretiva) ja esta incluido no valor mensal fixo pago a Contratada.
- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinagdo e descarte do material de consumo
usado e/ou avariado, observando a legislagdo ambiental pertinente.
OBSERVAGAO:
O custo do material relativo a manutencgao preventiva do grupo gerador, incluindo o transporte
e abastecimento de 6leo diesel para realizacdo de testes de funcionamento duas vezes por més,
deve ser informado na Planilha de Custos e Formacgao de Pregos, ndo gerando, portanto, custo
adicional para Contratante.

3. NO-BREAKS E ESTABILIZADORES

3.1. MENSAL

- Verificar a corrente nas fases R, S, T;

- Verificar as tensdes de entrada e saida entre fases e neutro.

- Verificar as conexdes e fixacoes.

- Verificar a frequéncia e By Pass.

- Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais.
- Testar a atuagdo das chaves seletoras.

- Efetuar a limpeza dos equipamentos.

- Substituir as baterias, quando necessario.

3.1.1. EVENTUAL

- Promover, sempre que possivel, os reparos, consertos ou substituicdes detectadas nas
verificacOes expostas, utilizando-se da equipe de profissionais da Contratada.

- Promover, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos,
consertos ou substituicdes detectadas nas verificacGes expostas, subcontratando o servico, se
for o caso, mediante ressarcimento direto da Contratante.

- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacao e descarte do material de
consumo usado e/ou avariado, observando a legislacdo ambiental pertinente.

4.REDE LOGICA
4.1.MENSAL
- Verificar a fixagdo das tampas das caixas de passagem e tomadas.
- Verificar a fixagdo das tomadas nas caixas.
4.1.1. EVENTUAL
- Instalar os pontos novos de rede conforme solicitado pela Contratante.
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- Efetuar a movimentacdao de pontos de rede existentes conforme solicitado pela
Contratante.

- Efetuar a certificagdo dos pontos novos de rede instalados ou dos pontos
movimentados, na categoria 5e ou 6.

- Promover, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos,
consertos ou
substituicdes detectadas nas verificacdes expostas, utilizando-se da equipe de profissionais da
Contratada.

- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte do material de
consumo usado e/ou avariado, observando a legislacdo ambiental pertinente.

4.2.0BSERVAGOES: Considera-se “ponto de rede” o conjunto composto por um ponto légico
(tomada) e uma extensdo elétrica da rede estabilizada conectada a uma régua com 3 (trés)
tomadas (2p+t). Considera-se “movimentacdo de ponto de rede existente” a situacdo em que o
ponto de rede légico e elétrico deverd ser desinstalado de seu local original e reinstalado em
outro local, relativamente préximo, utilizando a rede elétrica, canaleta, régua elétrica e tomada
existentes, promovendo eventuais extensdes dos cabos elétricos e canaletas e, quando possivel,
o0 mesmo cabo légico. A movimentagao de ponto de rede ndo incrementa o nimero de portas
I6égicas em uso nos patches panels. Considera-se “movimenta¢do” mesmo nos casos em que o
novo local do ponto de rede obrigar uma substitui¢ao total do cabo légico (uma vez que os cabos
légicos UTP ndo podem ser emendados).Considera-se “instalacdo de ponto novo de rede”
(acréscimo), a situacdo em que houver a necessidade de fornecimento de todos os materiais
necessarios para a instalacdo do mesmo: canaletas, cabos elétricos e légicos, régua elétrica,
tomada etc. A instalacdo de ponto novo de rede implica em acréscimo no nimero de portas
Iégicas em uso nos patches panels. O procedimento para fornecimento de energia elétrica
poderd contemplar a instalagdo de nova régua elétrica em circuito elétrico existente que
apresente folga ou a criacdo de um circuito novo a partir de Centro de Distribuicdo até o local
indicado.

5. AR CONDICIONADO
5.1.DIARIA
- Operar, ligar e desligar os sistemas de ar condicionado, conforme a rotina determinada pela
Contratante, certificando-se do conforto térmico nos diversos ambientes condicionados.
- Verificar as condigdes gerais de funcionamento da instalagao.
5.2.MENSAL
e Gabinete
- Verificar e eliminar sujeira, danos e corrosdo no gabinete, interna e externamente.
- Lavar a bandeja e serpentina com remocdo de biofilme (lodo), sem uso de produtos
desengraxantes e corrosivos.
- Verificar e corrigir a vedagdo dos painéis de fechamento do gabinete.
- Verificar e corrigir a operacdo de drenagem de agua da bandeja.
e Ventiladores
- Verificar e corrigir a fixacdo do conjunto.
- Verificar e corrigir vibragGes, ruidos anormais e aquecimento anormal dos mancais.
e Polias e Correias
- Verificar e eliminar sujeiras, danos e desgastes.
- Verificar a tensao e o alinhamento do conjunto.
e Acoplamentos
- Verificar e corrigir alinhamento, vibragdes e ruidos anormais.
e Motores Elétricos
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- Verificar e eliminar sujeiras, danos e corrosao.
- Verificar e corrigir a fixacdo, vibracdo e ruidos anormais.
- Medir e registrar tensdo entre fases.
- Medir e registrar corrente em cada fase.
e Filtros de Ar
- Verificar e eliminar sujeira, danos e corrosao.
- Limpar o elemento filtrante, substituindo-o se necessario.
- Medir diferencial de pressdo (nao lavaveis).
- Verificar e corrigir as frestas dos filtros e entre a moldura dos filtros e estrutura.
e Evaporadores
- Verificar e corrigir a existéncia de agentes prejudiciais a troca térmica.
e Condensadores
- Verificar e corrigir a existéncia de agentes prejudiciais.
e Compressores
- Verificar e eliminar sujeiras, danos e corrosao.
- Verificar e corrigir a fixacdo e a existéncia de vibragdes ou ruidos anormais.
- Medir e registrar tensdo entre fases.
- Medir e registrar corrente em cada fase.
- Verificar e corrigir o nivel de éleo no visor (compressor semi-hermético).
- Verificar e corrigir o funcionamento da resisténcia de carter.
- Verificar e corrigir o funcionamento das valvulas de servico.
- Verificar a atuac¢do da chave de fluxo de agua (condensacdo a agua).
- Verificar a atuacdo da chave de fluxo de ar e termostato limite de seguranca
(equipamentos dotados de resisténcias de aquecimento de ar).
- Analise da qualidade do ar
- Verificar e corrigir a existéncia de vazamentos de 6leo.
e Circuito Refrigerante
- Verificar e corrigir a fixacdo e a existéncia de danos e corrosdo de tubulagdes.
- Verificar e corrigir a existéncia de danos no isolamento térmico.
- Verificar e corrigir a existéncia de bolhas e umidade no visor de liquido.
- Verificar e corrigir queda de pressdo no filtro secador.
- Identificar e corrigir vazamentos de refrigerante.
- Medir e ajustar o superaguecimento e sub-resfriamento (sempre que for efetuada
carga de gas no circuito).
e Quadros Elétricos
- Verificar e corrigir o estado e funcionamento de fusiveis, botoeira e lampadas de
sinalizacao.
- Verificar e corrigir a atuacdo do sistema de partida e intertravamentos, colocando o
equipamento em opera¢do no modo manual, automatico e remoto.
- Verificar a atuacdo e ajustar os termostatos de controle de temperatura ambiente.
- Verificar terminais, conexfes, cabos, barramentos e sistema de aterramento,
reapertando-os, se necessario.
5.3.SEMESTRAL
- Verificar e corrigir vazamentos nas ligacGes flexiveis dos ventiladores.
- Verificar e corrigir a fixacdo das polias e verificar o estado das correias.
- Verificar e corrigir vazamentos internos e externos (condensador a dgua).
- Verificar e eliminar danos e corrosdo.
- Medir e registrar a pressao diferencial do 6leo (compressor semi-hermético).
- Verificar a atuacdo e regular conforme parametros do fabricante os dispositivos de segurancga
(pressostatos de alta, baixa, dleo).
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- Medir e registrar as pressdes de sucgao e descarga.

- Verificar e corrigir fixacdo do bulbo da vélvula de expansdo termostatica.

- Verificar e corrigir atuagdo da valvula solendide.

- Verificar e corrigir atuacdo da valvula de expansao.

- Limpar os elementos e eliminar os pontos de corrosdo do quadro elétrico.

- Verificar e corrigir o estado e funcionamento de resisténcia de aquecimento e capacitores.

- Utilizar na limpeza dos componentes do sistema de climatizacdo produtos biodegradaveis
devidamente registrados no Ministério da Salde para esse fim.

- Efetuar, as suas expensas, andlise da qualidade do ar e entregar o respectivo laudo técnico -
elaborado nos termos da NBR 10719 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) -,
mediante coleta de amostras de ar para medicdo dos valores de: contaminacdo microbioldgica,
concentracdo de CO?, temperatura, umidade, velocidade do ar e aerodispersdides, conforme
disposto na Resoluc¢do RE 9 de 16/01/2003, da Agéncia Nacional de Vigiladncia Sanitaria (ANVISA),
nos seguintes pontos:

- 6 (seis) pontos no prédio-sede da DRF/OSA (Subsolo-Garagem, Térreo-Atendimento, 12 andar,
22 andar, 32 andar e 42 andar);

- 10 (dez) pontos no prédio-anexo da DRF/OSA (12 Subsolo-Garagem, 22 Subsolo-Garagem,
Térreo-Espera, 12 andar, 22 andar, 32 andar, 42 andar, 52 andar, 62 andar e 72 andar);

- 4 (quatro) pontos na ARF/TSR (Térreo-Triagem, Térreo-Interno, Térreo-Galpdo e 12 Andar), 3
pontos na ARF/COT (Térreo, Mezanino e 12 andar);

- 2 (dois) pontos aleatdrios.

- Comprovar que possui (ou que a subcontratada possui) como responsdvel técnico, profissional
de nivel superior com habilitacdo na area de quimica (Engenheiro, Quimico e Farmacéutico) e na
area de biologia (Bidlogo, Farmacéutico e Biomédico) em conformidade com a regulamentacdo
profissional vigente no pais e comprovacdo de Responsabilidade Técnica - RT, expedida pelo
respectivo érgdo de classe.

- Verificar e corrigir o estado de conservacgdo do isolamento termoacustico.

- Limpar interna e externamente a carcaga e o rotor dos ventiladores.

- Lubrificar os mancais ventiladores e motores elétricos.

- Medir e registrar a vazao de ar de insuflamento, ajustando conforme projeto.

- Limpar as superficies de troca de calor dos condensadores.

- Medir e registrar a resisténcia de isolamento (compressores acima de 7,5 TR).

- Verificar a atuacdo e regular conforme parametros do fabricante os elementos de protec¢édo dos
quadros elétricos (relés, temporizadores etc.).

- Verificar o estado dos contatos das contactoras, substituindo-os, se necessario.

EVENTUAL

- Promover, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos, consertos ou
substituicdes detectados nas verificacdes expostas, utilizando-se da equipe de profissionais da
Contratada.

- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte do material de consumo
usado e/ou avariado, observando a legislacdo ambiental pertinente.

6.INSTALACOES TELEFONICAS

6.1.MENSAL

- Verificar o funcionamento das tomadas.

- Verificar a fixagdo das tomadas nas tampas.
- Verificar o correto funcionamento do PABX.
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6.1.1.EVENTUAL

- Instalar pontos novos de rede telefénica conforme solicitado pela Contratante.

- Efetuar a movimentac¢do de pontos de rede telefénica existentes conforme solicitado
pela Contratante.

- Instalar aparelhos telefonicos, fac-similes e outros equipamentos de comunicagdo.

- Verificar o funcionamento de aparelhos telefnicos, fac-similes e outros equipamentos
de comunicacdo, realizando pequenos reparos, por meio da equipe residente, desde que nao
seja exigido conhecimento técnico ou ferramental especializado.

- Efetuar jampeamento na rede interna.

- Gerenciar a rede interna.

- Efetuar passagem de cabeacdo e ligacdo dos mesmos.

- Efetuar a passagem de fiacdo tercidria.

- Testar e eliminar defeitos da rede interna.

- Acompanhar o trabalho feito pelos funciondrios da companhia telefénica local,
tomando as precaugdes necessarias para evitar danos as instalagdes telefonicas da Contratante.

- Instalar e testar linhas diretas e troncos.

- Promover, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos,
consertos ou substituicdes detectadas nas verificagBes expostas, utilizando-se da equipe de
profissionais da Contratada.

- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte do material de
consumo usado e/ou avariado, observando a legislacdo ambiental pertinente.

7. INSTALACOES HIDRAULICAS E SANITARIAS

7.1.DIARIA (ou QUINZENAL nas unidades onde n3o houver Equipe Residente)
7.1.1.Diversos
- Verificar o nivel de dgua nos reservatdrios inferior e superior.
- Verificar o funcionamento das bombas de recalque.
- Efetuar e anotar as leituras do consumo de agua.
- Efetuar revisdo de registros, torneiras, metais sanitarios e acessorios.
- Efetuar revisdo de valvulas e caixas de descarga com regulagem do fluxo d’agua.
- Efetuar revisdo, fixacdo e ajustes dos lavatodrios, pias e aparelhos sanitarios.
- Inspecionar o funcionamento dos bebedouros nos pavimentos, reparando-os, se
necessario.
7.2.MENSAL
e Rede de Distribuicdo de Agua e Reservatdrios e Bebedouros:
- Inspecionar o medidor de nivel, torneira de boia, extravasor e sistema automatico de
funcionamento das bombas.
- Verificar a ventilacdo do ambiente e das aberturas de acesso.
- Efetuar controle do nivel de dgua para detectar vazamentos.
- Inspecionar as tubulagdes imersas.
- Verificar o barrilete.
- Verificar os filtros dos circuitos de agua gelada dos bebedouros, substituindo-os, se
necessario.
e Bombas Hidraulicas
- Inspecionar gaxetas, manémetros e ventilacdo do ambiente.
- Lubrificar rolamentos, mancais e outros.
- Verificar o funcionamento do comando automatico.
e Valvulas e Caixa de Descarga
- Detectar e reparar vazamentos.
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- Efetuar regulagens e reparos dos elementos componentes.
- Efetuar teste de vazamento nas valvulas e caixas de descarga.
e Registros, Torneiras e Metais Sanitarios
- Detectar e reparar o funcionamento.
- Efetuar reparos dos vazamentos com substituicdo do material defeituoso.
e TubulacGes (Tubos, Conexdes, Fixacdes e Acessorios)
- Verificar existéncia de corrosao.
- Detectar e reparar vazamentos.
- Efetuar servigos de limpeza e desobstrucao.
- Efetuar reparos de trechos de fixacGes, inclusive repintura.
- Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.
- Inspecionar as tubulagées das colunas de dgua.
- Verificar o estado do hidrémetro.
e Esgotos Sanitarios
e Tubulagdes (Tubos, Conexdes, Fixacdes e Acessorios)
- Verificar existéncia de corrosao.
- Detectar e reparar vazamentos.
- Efetuar reparos de trechos e de fixag¢des, inclusive repintura.
- Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.
- Inspecionar as tubulacées das colunas de agua.
e Ralos e Caixas de Inspec¢do
- Inspecionar funcionamento.
- Efetuar servigos de limpeza e desobstrucgao.
e C(Caixas Coletoras e Caixas de Gordura
- Efetuar inspecao geral.
- Retirar materiais sélidos depositados.
- Retirar os 6leos e gorduras.
e Aguas Pluviais
e Tubulagdes (Tubos, Conexdes, Fixacdes e Acessorios)
- Verificar existéncia de corrosao.
- Detectar e reparar vazamentos.
- Efetuar reparos de trechos e de fixag¢des, inclusive repintura.
- Inspecionar as unides dos tubos e conexdes.
- Inspecionar as tubulacées das colunas de agua.
e Ralos e Caixas de Inspec¢do
- Inspecionar funcionamento.
- Efetuar servigos de limpeza e desobstrucgao.
e Calhas
- Efetuar inspecao de vazamentos.
- Efetuar servigos de limpeza e desobstrucao.
- Efetuar inspec¢do das unides, calhas e tubos.
- Executar pintura das calhas e condutores metdlicos.
- Efetuar reparos de trechos e de fixa¢des.
7.3.ANUAL
7.3.1. Diversos
- Lavar e desinfetar os reservatérios inferior e superior, conforme a boa técnica e as
normas legais
pertinentes.
- Limpar as fossas sépticas, com retirada dos elementos sélidos.




Ministério d _
Favonda @Recerta Federal

- Limpar as galerias de captacdo de dguas pluviais.
7.4.EVENTUAL
- Efetuar a instalagdo de bebedouros, providenciando o seu ponto de dgua, energia elétrica e
escoamento, se for o caso.
- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte do material de consumo
usado e/ou avariado, observando a legislacdo ambiental pertinente.
- Promover sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos, consertos ou
substituicdes detectadas nas verificacGes expostas, utilizando-se da equipe de profissionais da
Contratada.

8. INSTALACOES DE PREVENCAO CONTRA INCENDIO

8.1.MENSAL
e Extintores Portateis

- Verificar e manter livre o acesso aos extintores.

- Inspecionar lacres.

- Verificar estado de conservacgdo e funcionamento de valvulas, gatilhos, mangueiras,
difusores, lacres, pinos de seguranca e selos da ABNT.

- Nos extintores de pd quimico e de agua pressurizada, conferir a indicacdo do
mandmetro.

e Hidrantes

- Verificar se as caixas de hidrantes estdo desobstruidas e sinalizadas adequadamente.

- Verificar nivel da caixa d’agua e a reserva de incéndio.

- Verificar a normalidade do abastecimento de dgua do sistema e da possivel existéncia
de vélvulas fechadas ou obstrucées na tubulagdo de fornecimento.

- Inspecionar a rede, verificando vazamento nos registros, barriletes etc.

- Inspecionar e reparar as tubulacdes.

- Verificar estado de conservacdo de esguicho, registros, chaves de engate rapido e
conexdes.

- Ajustar a abertura e fechamento das portas de caixas de incéndio.

- Verificar e manter as mangueiras acopladas aos registros.

- Identificar eventuais incrustacbes e detritos aderidos as paredes internas das
tubulagGes e registros efetuando os reparos necessarios.

- Efetuar limpeza das caixas de incéndio.

e Detectores de Fumaca

- Verificar o funcionamento do sistema.

- Inspecionar a rede, verificando as falhas etc.
8.2.SEMESTRAL

e Extintores Portateis (somente os de Gas Carbdnico - CO;)

- Efetuar, as suas expensas, manutengao, teste e recarga dos extintores de CO,, conforme
normas da ABNT e, a cada cinco anos, testar os cilindros. Os custos de recarga e os testes dos
cilindros deverao estar informados na planilha, ndo gerando, portanto, custo adicional para a
Contratante.

e Hidrantes

- Abrir e fechar os registros para evitar seu grimpamento.

- Verificar e lubrificar todos os registros e valvulas de controle do sistema.

- Verificar o estado de conservacdo dos suportes pendentes, com reaperto ou
substituicao.

- Efetuar inspecdo e limpeza, quando necessario, da caixa d’agua reservada ao sistema.

- Checar o funcionamento das bombas de alimentagao do sistema
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8.3.ANUAL
e Extintores Portateis
- Efetuar, as suas expensas, manutencdo, teste e recarga de todos os extintores,
conforme normas da ABNT e, a cada cinco anos, testar os cilindros. Os custos de recarga e os
testes dos cilindros deverao estar informados na planilha, ndo gerando, portanto, custo adicional
para a Contratante.
e Hidrantes
- Testar todas as mangueiras a uma pressdo minima de 20 Kg/cm?.
- Corrigir pontos de corrosao na tubulacao.
8.4.EVENTUAL
- Acompanhar o trabalho feito pelos funcionarios da companhia de fornecimento de agua e
coleta de esgoto local e pelos funciondrios da empresa responsavel pela limpeza das caixas
d’dgua, tomando as precaugdes necessdrias para evitar danos as instalacdes hidrdulicas da
Contratante.
- Promover, sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos, consertos ou
substituicdes detectadas nas verificagGes expostas, utilizando-se da equipe de profissionais da
Contratada.
- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte do material de consumo
usado e/ou avariado, observando a legislacdo ambiental pertinente.

OBSERVAGOES
Mapa de Distribuicdo dos Extintores:
DRF/OSA - Sede Agua - 10l P6 - 4Kg CO,-4Kg | CO,-6Kg Espuma
- Elevador
32 Andar SEORT 1 2 1 1
22 Andar SETEC 2 1 1 1
19 Andar SECAT 1 1 1 1
Térreo CAC 1 2 2 1
19 Subsolo Garagem 2 1 4
DRF/OSA - Anexo Agua—10l | P6 - 4Kg CO,-4Kg | CO,-6Kg Espuma
- Elevador 1
72 Andar SEFIS 7 1 1
62 Andar SEFIS 6 1 2
52 Andar SEFIS 5 1 1
42 Andar SEFIS 4 1 1
32 Andar SEFIS 3 1 1
22 Andar SEPOL 1 1
19 Andar SAPAC 1 1
Térreo CAC 1 1
19 Subsolo Garagem 2 1 1
29 Subsolo Garagem 1 2 1
ARF/TSR Agua—10l | P6-4Kg | CO,-4Kg | CO,-6Kg | Espuma
12 Andar Salas
Térreo Atendimento 4 3 2
ARF/TSR Agua—10l | P6-4Kg | CO,-4Kg | CO,-6Kg | Espuma
12 Andar Salas 1 1
Mezanino Chefia 3 3
Térreo Atendimento 3 3




Ministério d _
Favonda @Recerta Federal

| TOTAL 2 | 30 | 1 | 7 | a4 \

9. INSTALAGOES CIVIS
9.1. MENSAL
- Inspecionar o estado de conservagao das fachadas, com reparo dos elementos danificados.
- Inspecionar o estado de fixacdo das pedras e perfis metdlicos das fachadas, com reparo dos
elementos danificados.
- Inspecionar os vidros das fachadas, portas e janelas, com reparo dos elementos danificados.
- Instalar ou substituir as fechaduras, macanetas e dobradicas das portas.
- Colocar massa de calafetar, silicone e borrachas de vedacao nas esquadrias.
- Inspecionar persianas, com reparo dos elementos danificados.
- Verificar o estado das peliculas protetoras instaladas e substitui-las, se for o caso.
- Inspecionar os pisos internos e externos, alvenarias, forros, revestimentos, pinturas, azulejos,
lambris de madeira, laminados fendlicos melaminicos, comunicacdo visual, pavimentacdo,
grades metdlicas, coberturas e impermeabilizacdo, com reparo dos elementos danificados.
9.2. EVENTUAL
- Desmontar, realocar, substituir e montar divisorias.
- Assentar pisos e revestimentos em pequenas areas.
- Abrir e fechar vaos para instalagio ou desinstalacdo de aparelhos de ar condicionado
individuais.
- Executar, mediante ressarcimento direto pela DRF/OSA, servigos de chaveiro.
- Efetuar montagem/desmontagem, realocac¢do e substituicdo de pias, bancadas de cozinha,
prateleiras e similares.
- Providenciar a instalagdo/desinstalagdo de materiais de comunicac¢&o visual (quadros de avisos,
placas, cartazes, totens etc.).
- Providenciar, as suas expensas, o transporte, destinacdo e descarte do material de consumo
usado e/ou avariado, observando a legislacdo ambiental pertinente.
- Providenciar, mediante ressarcimento direto da DRF/OSA, a loca¢do de cacambas, para
remocao de entulho, terra e madeira, observando a legislacdo ambiental pertinente.
- Promover sempre que necessario ou recomendado pela Contratante, os reparos, consertos ou
substituicdes detectadas nas verificagdes expostas, utilizando-se da equipe de profissionais da
Contratada.
9.3. OBSERVAGOES
Os servicos de manutencdo e conservacdo das instalagdes civis normalmente referem-se a
substituicdo de elementos quebrados ou deteriorados. Esta substituicdo deve ser feita apds a
remogao do elemento falho e da reconstituicdo original, se assim for o caso, de sua base de
apoio, adotando-se, entdo, o mesmo processo construtivo original da edificagdo. Conforme o
caso, sera necessaria a substituicdo de toda uma area ao redor do elemento danificado, de modo
que, na reconstituicdo do componente, ndo sejam notadas areas diferenciadas, manchadas ou
de aspecto diferente, bem como seja garantido o mesmo desempenho do conjunto. Se a
deterioracdo do elemento for derivada de causas ou defeitos de base, devera também ser
substituida. Outras causas decorrentes, de sistemas danificados de areas técnicas diversas como
hidraulica, elétrica e outras, deverdo ser verificadas e sanadas antes da correc¢do das instalagées
civis.

10.0UTRAS MANUTENGOES

10.1. EVENTUAL
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- Realizar pequenos reparos externos, limitados ao conhecimento técnico e ao ferramental
disponiveis a equipe residente, em geladeiras, fogbes, fornos de micro-ondas, televisores,
aparelhos de reproducdo de video, aquecedores e circuladores de ar portateis, fragmentadoras
de papéis ,bebedouros e purificadores de agua.

- Realizar pequenos reparos, limitados ao ferramental disponivel a equipe residente em mesa,
armarios, mesas, gaveteiros e outros produtos similares. Efetuar a instalacdo/desinstalacdo de
televisores e seus respectivos suportes e antenas. Efetuar a limpeza dos pentes raspadores das
fragmentadoras de papéis.

10.2. OUTRAS ATRIBUICOES
- Acompanhar outros prestadores de servicos que vierem realizar servicos ou vistorias nas
instala¢des da Contratante.



